
私有建築物弱層補強推動人員合作意向書 

114.05.08公告 

立意向書人： 

財團法人國家實驗研究院國家地震工程研究中心(甲方) 

弱層補強推動人員：_____________(乙方) 

 

壹、 目的 

為擴大推廣「私有建築物耐震弱層補強」，國家地震工程研究中心（以下

簡稱本中心）培訓弱層補強推動人員，為市民提供法令解說、協助案件住

戶整合意願。本中心將視推動人員各階段輔導進度，核予推動費，藉以激

勵推動人員提供弱層補強宣導、諮詢、輔導、整合等有關事務，加速老舊

建築物之補強，以達減少地震災害之目的。 

本中心與弱層補強推動人員雙方為擴大推廣「私有建築物耐震弱層補強」

計畫，就雙方推動輔導個案之合作方式與內容進行協商與討論，於弱層補

強推動人員輔導個案前特立本意向書，雙方同意在平等互惠及誠信原則下，

共同協商議訂合作事宜。 

貳、 弱層補強推動人員資格與推動費用說明 

一、 弱層補強推動人員資格 

推動人員需完整參與本中心辦理之「作業技術講習會-推動人員」場

次，並取得證書後，使得擔任弱層補強推動人員。 

二、 推動人員證書之核發 

參訓學員於修滿培訓課程後領得研習證書，並領取識別證，若逾期

失其效力並需重新進行回訓。 

三、 推動人員研習證書期限之延長 

推動人員若於證書有效期限內有推動事實（弱層補強補助成案、辦

理說明會並提交相關文件、聯繫住戶並填寫彙整表)，得向培訓機構

申請並經本中心同意後延長有效期限，且展延以一次為限。 

四、 弱層補強推動輔導費用 

弱層補強推動輔導費用每件(棟)最高新臺幣15萬元整，且僅輔導民眾

申請方案A、方案B可請領。若輔導對象為公寓大廈已成立管理組織

者(即弱層補強補助申請人為管理委員會)，則同一社區以1件計算，



並以1件為上限。弱層補強推動輔導費用採二階段請領方式，每階段

可請領7萬5千元，請領方式與內容如參、合作方式與內容(二)所述。 

參、 合作方式與內容 

一、 弱層補強推動流程遵守事項 

1、 弱層補強推動人員掛件輔導個案 

弱層推動人員需於輔導個案前以電子郵件方式通知本中心欲輔

導個案名稱及個案相關基本資訊(包含：地址、戶數、棟數、

樓層數、建物類型、構造別與總樓地板面積)後，經本中心確

認後始得輔導。 

2、 弱層補強推動人員辦理社區說明會 

(1) 弱層補強推動人員於辦理社區說明會前需填寫開會通知單，

並回傳至本中心核章與存查，另索取說明會相關文件範本詳

附錄一。 

(2) 各項文件請依實際情況進行填寫，並於會後以e-mail方式將相

關文件提交至本中心。 

附錄一檢附資料如下（請檢附電子檔）： 

1-1 開會通知單 

1-2 彙整表 

1-3 說明會簽到表 

1-4 說明會會議紀錄 

1-5 說明會簡報 

1-6 活動照片原始檔 (至少4張以上) 

1-7 講師簽收領據副本 (若無則免) 

3、 弱層補強推動人員回報個案追蹤進度 

弱層補強推動人員務必於每2周回報輔導個案進度予本中心，聯絡

方式不限。 

二、 弱層補強推動輔導費用請領 

(1) 本中心將於推動人員請領第一階段推動輔導費用時，一次性

撥付推動輔導措施費用新臺幣15萬元整，同時推動人員需提

供預付款還款保證金之支票，前述支票需為金融機構所開立

等同現金之即期支票(新臺幣7萬5仟元即期支票乙張)，倘執

行完成第二階段之工作項目時，本中心將退還預付款還款保

證金新臺幣7萬5仟元。 

(2) 推動人員各階段所需檢附之文件及請領金額如下所述，所需

文件範例詳附錄二及附錄三。 

(3) 第一階段(通過縣市政府核發補助)：撥付新臺幣7萬5仟元 



附錄二檢附資料如下（請檢附電子檔）： 

2-1 縣市政府通過弱層補強補助公文 

2-2 推動人員輔導同意書 

2-3 推動人員作業技術講習會研習證書 

2-4 推動人員請領費用切結書 

2-5 說明會簽到表 

2-6 說明會會議紀錄 

2-7 申請耐震弱層補強相關文件 

（如：申請函、耐震初評報告書、區分所有權人會議決議

通過申請弱層補強補助之會議紀錄等，上述文件檢附至少

一項即可） 

2-8 住戶與設計單位簽訂設計約影本 

2-9 推動人員輔導費用請領資料檢核表 

附錄三檢附資料如下： 

                                  弱層補強推動輔導費用請領公文( 紙本或電子公文亦可) 

(4) 第二階段(竣工)：撥付新臺幣7萬5仟元 

若輔導之案件已竣工，請檢附下列文件，才得以辦理請領。 

1. 縣市政府核發弱層補強竣工通過公文 

(請向申請人、監造單位或施工單位索取) 

2. 竣工成果報告書 

 (請向監造單位索取) 

肆、 期間與效力 

本意向書有效期間自簽署日起至114年10月30日止，期間屆滿得經甲方同意

延長之。 

 

立意向書人： 

 

甲    方：財團法人國家實驗研究院國家地震工程研究中心 

地    址：臺北市大安區辛亥路三段 200號 

聯絡電話：02-66300237 

乙    方： 

地    址： 

聯絡電話： 

電子信箱： 

 

中   華   民   國           年           月           日 



私有建築物弱層補強說明會開會通知單(範本) 
 

開會時間：○年○月○日（星期○）下午○時○分 

開會地點：○○○○○○○ 

主持人：○○○(個人/公司) 

聯絡人及電話：○○○ 

              (電話) 0910-000-000 

出席者：○○○○社區全體住戶 

會議議程： 

 

  

時間 課程名稱 講員 

○○:○○~○○:○○ 弱層補強簡介 ○○○ 

○○:○○~○○:○○ 補助申請流程 ○○○ 

附錄一 



彙整表(範例) 

 

 
 

  

構造別
建築物用途

/混合使用
通知日期 推動人員

地上樓

層數

地下樓

層數
戶數

參加人數

(戶數)
社區聯絡人 聯絡電話

說明會辦理

時間
辦理說明會地點 後續追蹤 備註

附錄一 



說明會簽到表(範本) 

私有建築物耐震弱層補強說明會 

日期：2025/○/○ ○:○-○:○ 

住戶簽到 

簽到欄位 住址 簽到欄位 住址 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 號   樓  號   樓 

 

  

附錄一 



私有建築物弱層補強說明會 會議紀錄(範本) 

會議名稱：私有建築物耐震弱層補強說明會 

地    點： 

時    間： 

社區區權人出席比例：總數○戶，出席○戶。 

與會住戶人數：○人 詳簽到表 

說明會人員：(請填寫簡報講者與說明會工作人員) 

會議議程： 

會議目的： 

行政院於2018年12月4日院臺建字第1070216456 號函核定之全國建築物耐震安檢暨輔導

重建補強計畫，規劃推動補助私有建築物弱層補強措施，協助建物所有權人在等待整合全數

區分所有權人意見進行全面性補強或拆除重建之前，提供短期緊急性之處理措施。本中心受

內政部營建署委託成立「私有建築物弱層補強專案辦公室」，執行私有建築物弱層補強計畫。

為使民眾了解弱層補強與相關經費補助及相關規定，特辦理此輔導說明會。 

綜合座談 (請依實際情況增列內容) ： 

Q1：(簡述民眾問題) 

A1：(回應民眾問題) 

會議相關影像： 

(附上照片) (附上照片) 

(填寫說明文字) (填寫說明文字) 

(附上照片) (附上照片) 

(填寫說明文字) (填寫說明文字) 

 

  

時間 課程名稱 講員 

 弱層補強簡介 ○○○ 

 補助申請流程 ○○○ 

附錄一 



說明會簡報封面(範例) 

 

  

附錄一 



講師簽收領據副本(範本) 

 

OOOOOOO公司/事務所承辦人簽章： 

領  款  收  據 

茲收到 OOOOOOO公司/事務所 

課程名稱：                               日期：   年   月   日 

給付項目 □講師費2,500元 □交通費                 元 

給付總額：$                 元 (新臺幣   萬   千   百   拾   元) 

給付方式  
□ 領現 

□ 匯款 

領款人簽章： 
 
 
 

附錄一 



 

 

縣市政府通過弱層補強補助公文(範例)  

 

  

附錄二 



 

推動人員輔導同意書(範本)  

本社區/申請人_____________(甲方)同意由財團法人國家實驗研究

院 國 家 地 震 工 程 研 究 中 心 培 訓 之 弱 層 補 強 推 動 人 員

________________(乙方)輔導推動本建物耐震弱層補強補助案，其

弱層補強推動人員協助辦理下列事項： 

■聯繫本社區(住戶)整合住戶意願 

■協助本社區(住戶)召開弱層補強說明會 

■協助本社區(住戶)說明耐震安全初/詳評結果 

■協助本社區(住戶)說明耐震弱層補強流程 

■協助本社區(住戶)申請耐震弱層補強補助 

 

此致 

財團法人國家實驗研究院國家地震工程研究中心 

 

甲方    本社區/申請人：                                                (簽章) 

       地  址： 

       電  話： 

乙方    弱層補強推動人員：                                          (簽章) 

 地  址： 

 電  話： 

 

中   華   民   國           年           月           日 

附錄二 



 

推動人員作業技術講習會證書(範例) 

 

  

附錄二 



 

推動人員請領費用切結書(範本) 
 
 

立切結書人                 將請領國家地震工程研究中心「弱層

補強補助推動輔導措施費用」，並放棄請領各縣市「危老重

建等相關補強推動費用」，特立此切結書為憑。本人已充分

瞭解其內容，保證遵守規定，如有重複申請核發者，本人同

意限期繳回已領取之輔導推動費，逾期未繳回者，依法執行。 

 

 

 

此致               

國家地震工程研究中心 

 

 

 

 

 

立切結書人 

姓名：                                                     （簽名或蓋章） 

身分證字號： 

 

 
 

中   華   民   國           年           月           日

附錄二 



 

住戶與設計單位簽訂設計約影本(範例)

附錄二 



 

 

「私有建築物耐震弱層補強推動人員輔導措施費用」 

請領資料檢核表(範本) 
 

 

建物名稱：______________________ 

推動人員：______________________ 

■  1. 附件1：縣市政府核定通過公文 

■ 2. 附件2：推動人員輔導同意書 

■ 3. 附件3：推動人員作業技術講習會研習證書 

■ 4. 附件4：推動人員請領費用切結書 

■ 5. 附件5–1：說明會簽到表 (掃描檔)  

■ 6. 附件5–2：說明會會議紀錄 (含至少活動照片4張、會議意見彙整) 

■ 7. 附件6：申請耐震弱層補強相關文件 (掃描檔)  

■ 8. 附件7：住戶與設計單位簽訂設計約影本 (掃描檔) 

 

 

※上述文件提交電子檔即可。 

 

 

 

 

 

 

 

推動人員_______________(簽名/核章) 

 

 

附錄二 



 

 

 
檔 號: 

保存年限: 

＊＊＊＊＊＊＊  函 

 

地址：ＯＯ市ＯＯ區ＯＯ路Ｏ段Ｏ巷Ｏ號 

承辦人：ＯＯＯ 

電話：ＯＯ-ＯＯＯＯＯＯＯＯ 

傳真：ＯＯ-ＯＯＯＯＯＯＯＯ 

電子信箱： 

 
受文者：國家地震工程研究中心 

 
發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○ ○ ○ ○ ○ ○ ○號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件： 電子檔光碟 

 
 

主旨：檢送「○○市○○區○○路○段○巷○號」弱層補強補助推動人員費

用請領之相關資料（電子檔光碟），敬請惠予驗收核撥，請  查照。 

 

 

 

正本：國家地震工程研究中心 

副本： 

 

 

 

 

公司負責人:○○○ 
 

             公司章              姓名章 

 

 

 
 

註：若為社區，請填社區名稱 

註：若申請人為個

人，請蓋姓名章即

可 

附錄三 


